
 
 

 
 

Prot.  vedi segnatura                              Boville  Ernica lì, 14/10/2022 
 
 

ALL’ALBO ON LINE 
AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 

 
 AL SITO WEB DELL’ISTITUTO 

 
 

AVVISO INTERNO PER LA SELEZIONE DELLE FIGURE PROFESSIONALI 
                                         DI COLLAUDATORE E PROGETTISTA 
 
Piano nazionale di ripresa e resilienza – progetti in essere. 
Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole 
innovative,cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori”, finanziato dall’Unione 
europea– Next Generation EU. 
Avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 maggio 2021 “Spazi e strumenti digitali per le STEM”. 
Decreti del direttore della Direzione Generale per i fondi strutturali per l’istruzione, l’edilizia 
scolastica e la scuola digitale 20 luglio 2021, n. 201 e 18 febbraio 2022, n. 42. 

 
Codice CUP: F79J21011740001 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

Vista la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di 
procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti 
amministrativi” e ss.mm.ii.; 

Visto il DPR 8 marzo 1999, n. 275 “Regolamento recante norme in materia 
di autonomia delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art. 21, della 
legge 15 marzo 1997, n. 59; 

Vista la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il 
conferimento di funzioni e comiti alle regioni ed enti locali, per la 
riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 
amministrativa”; 

Visto il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali 
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sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni 
pubbliche” e ss.mm.ii.; 

Visto il “Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture che 
prevede che per ogni singolo intervento da realizzarsi mediante un 
contratto pubblico, le amministrazioni aggiudicatrici nominano, ai 
sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, un Responsabile del 
Procedimento, unico per le fasi della progettazione, dell’affidamento, 
dell’esecuzione; 

Visto il Decreto n, 129/2018, “Regolamento concernente le istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 
scolastiche”; 

Visto                   l’Avviso pubblico prot.n. AOODGEFID/0010812 del 13 Maggio 2021 
PNSD “Per la realizzazione di spazi laboratoriali e per la dotazione di 
strumenti digitali per l’apprendimento delle STEM”; 

Visto il progetto dal titolo presentato da questa Istituzione  Scolastica sulla 
piattaforma PNSD e prot.n.4609 del 09.06.2021; 

Acquisita         la Nota del Ministero dell’Istruzione, Unità di missione del Piano 
nazionale  di  ripresa  e resilienza, prot.n. AOOGABMI/0071643 del 29 
Agosto 2022, con la quale veniva comunicato a questa Istituzione 
Scolastica l’autorizzazione all’attuazione del progetto; 

 Vista la delibera del Consiglio di Istituto n. 19 del 20/05/2021 di adesione 
all’Avviso pubblico prot.n. AOODGEFID/0010812 del 13 Maggio 2021 
PNSD “Per la realizzazione di spazi laboratoriali e per la dotazione di 
strumenti digitali per l’apprendimento delle STEM” e la delibera n.70 
del 26/09/2022 di carico in bilancio ; 

Visto il Programma annuale e.f. 2022;  

Rilevata la necessità di reperire e selezionare personale esperto, per l’attività 
di Progettazione e Collaudo  per la realizzazione del suddetto progetto   
per le fasi della progettazione, dell’affidamento, dell’esecuzione del 
progetto Spazi e strumenti digitali per le STEM “Le@rning the STEM 
together”; 

 
Vista                   la Determina con cui si procede a reperire gli esperti di progettista e  

collaudatore con il seguente pubblico avviso; 

Tutto ciò visto e rilevato, parte integrante del presente avviso  

 

COMUNICA 

 

che è aperta la procedura di selezione per il reclutamento di personale interno 
da impiegare nella realizzazione del Progetto Spazi e strumenti digitali per le 
STEM  “Le@rning the STEM together”  per le seguenti attività: 

 
 n° 1 Esperto progettista nel campo della trasformazione digitale nella 

didattica e nell’organizzazione      per massimo di n.13 ore 



 n° 1 Esperto collaudatore nel campo della trasformazione digitale nella 
didattica e nell’organizzazione per massimo  di n.06 ore. 

 
Per gli incarichi affidati il compenso orario lordo dipendente è pari ad €17,50 

Il Progettista dovrà: 

1. Svolgere le attività propedeutiche all'indizione della procedura a evidenza 
pubblica e alla predisposizione del relativo capitolato tecnico per l'acquisto dei 
beni e servizi. 
2. Visionare i locali dove dovranno essere installate le apparecchiature  e dare 
indicazione sulla predisposizione degli stessi. 
3. Redigere i verbali relativi alla sua attività. 
4. Realizzare la scheda per la comparazione delle varie offerte. 
5. Partecipare ove richiesto alle riunioni del Gruppo di coordinamento 

                 6. Collaborare con il DS e DSGA al controllo della piena corrispondenza, specie in 
termini di funzionalità, fra le attrezzature acquistate, quelle indicate nell’offerta 
prescelta e quelle richieste nel piano degli acquisti oltre ad eventuali lavori 
eseguiti 

 

ll Collaudatore dovrà: 

 
1. Ad avvenuta consegna provvedere al collaudo della fornitura, anche in tempi 
diversi, secondo la tempistica stabilita dal Dirigente Scolastico. 
2. Verificare di concerto con il delegato della ditta appaltatrice il corretto 
funzionamento di tutte le attrezzature, la corrispondenza tra le caratteristiche del 
materiale acquistato e quello della corrispondente scheda tecnica predisposta in fase 
di progettazione. 
3. Redigere i verbali di collaudo. 
4. Verificare l'esistenza delle licenze d'uso del software installato ove previste. 
5. Verificare l'esistenza dei manuali d'uso per tutte le attrezzature. 

                 6.Coordinarsi con l'ufficio addetto per le procedure relative all'inventario dei beni 
acquistati 

 
CANDIDATURA 

 
Gli interessati produrranno apposita candidatura utilizzando gli allegati A e B per la figura di 
Progettista/Collaudatore, corredata da un dettagliato Curriculum Vitae in formato Europeo con 
l’indicazione dei titoli, delle competenze e delle esperienze professionali posseduti. 
Inoltre, essa dovrà contenere l’autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del 
D.L.vo 196/03 e la dichiarazione che il candidato non è collegato, ne come socio, ne come 
titolare a ditte o società interessate alla partecipazione alla gara di appalto. La domanda potrà 
essere inviata, indicando nell'oggetto “Candidatura Esperto interno Progettista/Collaudatore 
STEM”, via mail a: fric828001@pec.istruzione.it oppure  fric828001@istruzione.it o in 
alternativa consegnata a mano, in busta chiusa, presso gli Uffici di Segreteria del nostro 
Istituto, entro e non oltre le ore 12,00 del 20 ottobre 2022. 
Si ricorda che l’incarico di progettista e quello di collaudatore sono incompatibili tra di loro. 
La selezione tra tutte le offerte pervenute avverrà in base ai titoli, alle competenze e alle 
esperienze maturate, ad insindacabile giudizio della commissione all’uopo costituito, sotto la 
direzione del Dirigente Scolastico, tenendo conto dei requisiti stabiliti dagli Organi Collegiali  
 

CRITERI DI VALUTAZIONE PROGETTISTA/COLLAUDATORE 

mailto:fric828001@pec.istruzione.it


I curricula pervenuti saranno comparati secondo la tabella di valutazione di seguito riportata. 

Titoli 
Criteri Punteggi Massimi 

Attribuibili 

Laurea vecchio ordinamento o 
Laurea specialistica 

fino a 90: 7 punti 
da 91 a 100: 9 punti 

da 101 a 105: 10 punti 
da 106 a 110: 12 punti 

110 e lode: 15 punti 

15 

Incarichi di 
progettista/collaudatore 
nell’ambito dei PON-FESR e altri 
progetti di rilevanza Nazionale o 
Regionale (PNSD, POR, ecc.) 

5 punti per incarico 30 

Incarichi connessi con la 
realizzazione del PTOF (Funzione 
Strumentale, coordinatore di 
dipartimento, coordinamento di 
commissioni PTOF, animatore 
digitale, team digitale, 
collaboratore del DS, ecc.) 

3 punti per incarico 15 

Incarichi specifici in commissioni 
acquisti e gare, collaudo, 
discarico/ricognizioni beni, ecc. 

1 punto per incarico 10 

Master/Specializzazioni coerenti 
con l’incarico di 
progettista/collaudatore 

5 punti per titolo 15 

Competenze informatiche 
certificate (ad esempio: ECDL, 
Eipass, Microsoft, ecc.) 

5 punti per certificazione 15 

 
Al termine dell'esame delle candidature verrà stilata una graduatoria provvisoria secondo il 
punteggio attribuito dalla tabella di valutazione. Data la complessità del progetto da realizzare, 
a parità di punteggio verrà preferito il candidato che ha maturato il maggior numero di 
esperienze lavorative nel settore di pertinenza in qualità di collaudatore. 
Trascorsi 7 (Sette) giorni senza la ricezione di eventuali reclami la graduatoria diventerà 
definitiva. 
 

ATTRIBUZIONE INCARICO 
L’esperto prescelto si renderà disponibile per un incontro preliminare presso l'Istituto con il 
Dirigente Scolastico. L’incarico sarà attribuito anche in presenza di un solo curriculum 
pienamente rispondente alle esigenze progettuali. In caso di rinuncia all'incarico, l'esperto lo 
comunicherà via mail alla scuola, la quale procederà allo scorrimento della graduatoria per 
l'individuazione di altro esperto. Gli esiti delle selezioni saranno pubblicati all’Albo della scuola 
e comunicati all’ esperto prescelto. 
L’attribuzione avverrà tramite contratto ad personam secondo la normativa vigente. Gli 
aspiranti dipendenti di altre amministrazioni o da Istituzioni scolastiche, dovranno essere 
autorizzati dal proprio Dirigente e la stipula del contratto sarà subordinata al rilascio di detta 
autorizzazione (Art. n. 53 D.Lgs 165/01). 



COMPENSO 
La durata dell'incarico è stabilita in n. ore/giornate. La misura massima del compenso è 
stabilita in € 225,00 per il progettista ed in € 105,00 per il collaudatore, al lordo delle ritenute 
previdenziali ed erariali e sarà commisurata all'attività effettivamente svolta. 

 
TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

 
I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto, a seguito del presente Avviso Pubblico, 
saranno trattati nel rispetto della legislazione sulla tutela della privacy ex D. Lgs. 30 giugno 
2003 n. 196. I medesimi dati potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni 
pubbliche direttamente interessate a controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la 
posizione giuridico-economica dell'aspirante. L'interessato gode dei diritti di cui alla normativa 
privacy vigente. 
 

Il presente avviso viene reso pubblico mediante affissione all'albo della sede e al sito web 

 
 
 Prof. Giacomo LA MONTAGNA 

 Documento firmato digitalmente  
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